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Specyfikacja istotnych warunkéw zamdéwienia zawiera:

Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.

Tryb udzielenia zaméwienia.

Opis przedmiotu zamoéwienia.

Termin wykonania zamdéwienia.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia
tych warunkdw.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania sie z Wykonawcami.

Wymagania dotyczgce wadium.

Termin zwigzania oferta.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

Opis sposobu obliczenia ceny.

Opis kryteridw, ktédrymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy,
jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie

zamoéwienia publicznego na takich warunkach.

Klauzula informacyjna dotyczgca RODO.

Pouczenie o S$rodkach ochrony prawnej przystugujagcych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia.

Zataczniki do SIWZ:

Zatgcznik nr 1
Zatgcznik nr 1a
Zatgcznik nr 2
Zatgcznik nr 3

Zatacznik nr 4
Zatacznik nr 5
Zatacznik nr 6
Zatacznik nr 7

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.

Brief

Formularz ofertowy.

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
o braku podstaw do wykluczenia.

Istotne postanowienia umowy.

Oswiadczenie dotyczgce przynaleznosci do grupy kapitatowe;j.

Wykaz ustug.

Wykaz osdb.
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I.  NAzZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO.

Polska Organizacja Turystyczna (POT)

ul. Chatubinskiego 8, 00 — 613 Warszawa
Strona internetowa: www.pot.gov.pl
E-mail: pot@pot.gov.pl

Il.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie art. 10
ust. 1 i art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamodwien publicznych
(Dz. U.z 2019 r., poz. 1843), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”, dla ustug o wartosci zamdwienia nie
przekraczajgcej kwoty  okresSlonej w  przepisach wydanych na  podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

Ill. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamdwienia jest obstuga graficzna Polskiej Organizacji Turystycznej wraz

z Zagranicznymi Osrodkami Polskiej Organizacji Turystycznej. Szczegdtowy opis

przedmiotu zamowienia zawiera Zatgcznik nr 1 do SIWZ.

Kod Wspdlnego Stownika Zamdwien Publicznych (CPV): 79822500-7

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwien uzupetniajacych, o ktérych

mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Rozliczenia z Wykonawcg dokonywane bedg w PLN.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu, z zastrzezeniem

art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.

10. Zamawiajgcy nie ogranicza mozliwosci ubiegania sie 0 zamdwienie publiczne tylko dla
Wykonawcow, u ktérych ponad 50% pracownikdéw stanowig osoby niepetnosprawne.

11. Na podstawie art.36 b ust. 1 ustawy Pzp Wykonawca jest zobowigzany umiescié
w sktadanej ofercie informacje o czesci zamodwienia, ktéra zamierza powierzyc
podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcéw. Zamawiajacy nie
zastrzega zadnej czesci zamdwienia, ktdra nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

ke wnN
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IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zamowienie nalezy zrealizowac¢ od dnia podpisania umowy do 31.12.2020 .

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEENIENIA TYCH
WARUNKOW.
1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23 ustawy Pzp.
Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5
pkt 1 ustawy Pzp.


http://www.pot.gov.pl/
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2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub
zawodowej. Zamawiajgcy uzna te warunki za spetnione jezeli Wykonawca wykaze,
ze:

a) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, nalezycie zorganizowat co
najmniej 5 (stownie: pie¢) kampanii reklamowych majacych na celu promocje
regiondw/atrakcji/produktéw turystycznych.

Jako kampanie Zamawiajacy rozumie, na potrzeby oceny spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu, realizacje kompleksowego zespotu dziatan
promocyjnych na rzecz regiondw/atrakcji/produktow turystycznych.

b) dysponuje osobami, ktére bedg realizowa¢ przedmiotowe zamdwienie,
spetniajgcymi co najmniej nastepujgce warunki:

e Lider projektu (account manager) - jedna osoba posiadajgca co najmniej 5 lat
doswiadczenia zawodowego na stanowisku lidera projektu w agencji
reklamowej, w tym przy realizacji co najmniej 5 kampanii reklamowych
majacych na celu promocje regionéw lub atrakcji turystycznych.

e Specjalista ds. grafiki - jedna osoba posiadajagca co najmniej 3 lata
doswiadczenia zawodowego na stanowisku zwigzanym z projektowaniem
graficznym reklam ATL, BTL, Digital i przygotowywaniem materiatéw do
druku.

e Specjalista ds. animacji - jedna osoba posiadajgca co najmniej 3 lata
doswiadczenia zawodowego na stanowisku zwigzanym z tworzeniem
animacji wykonywanych w programie after efffects/premiere Ilub
podobnym.

Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania, uzna¢, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mieé negatywny
wptyw na realizacje zamdwienia.

W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia warunki,
o ktérych mowa w rozdz. V. 1. 2) niniejszej SIWZ zostang spetnione wytgcznie jezeli
Wykonawcy potwierdzajg spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia w zakresie, w ktdrym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz
16 — 20 ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie
szkody wyrzgdzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zado$éuczynienie
pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu
faktycznego oraz wspodtprace z organami Scigania oraz podjecie konkretnych srodkéw
technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym Ilub nieprawidtowemu
postepowaniu Wykonawcy. Regulacji, o ktdrej mowa w zdaniu pierwszym nie stosuje
sie, jezeli wobec Wykonawcy, bedgcego podmiotem zbiorowym, orzeczono
prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o udzielenie zamdwienia oraz nie
uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.
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5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajgcy, uwzgledniajagc wage
i szczegdlne okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody
przedstawione na podstawie pkt 4.

6. Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia.

7. Ocena spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu bedzie dokonywana w oparciu
o przedtozone przez Wykonawcéw dokumenty i oswiadczenia, o ktérych mowa w rozdz.
VI, na zasadzie spetnia/nie spetnia.

8. Ponadto o realizacje zamdwienia mogg sie ubiegaé wytgcznie Wykonawcy bedacy
w stanie zrealizowaé zamodwienie zgodnie z Zatacznikiem 1 do niniejszej SIWZ.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPEENIENIE WARUNKOW UDZIAtU
W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA.

1. Do oferty kazdy Wykonawca musi dofaczy¢ aktualne na dzien skfadania ofert
oswiadczenie w zakresie wskazanym w Zatgczniku nr 3 do SIWZ. Informacje zawarte
w oswiadczeniu bedg stanowié¢ wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie 0 zamodwienie przez Wykonawcéw oswiadczenie,
o ktédrym mowa w pkt. 1 rozdz. VI. niniejszej SIWZ sktada kazdy z Wykonawcdéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o zamoéwienie. Oswiadczenie musi potwierdza¢ spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy
z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, brak podstaw
wykluczenia.

3. Zamawiajagcy zada, aby Wykonawca, ktdry zamierza powierzyé wykonanie czesci
zamowienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw
wykluczenia z udziatu w postepowaniu zamiescit informacje o podwykonawcach
w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w pkt. 1 rozdz. VI. SIWZ.

4. Zamawiajacy, zgodnie z art. 24aa ustawy Pzp, w pierwszej kolejnosci dokona oceny
ofert, a nastepnie zbada czy Wykonawca, ktdérego oferta zostata oceniona najwyzej nie
podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

5. Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia, wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie kréotszym niz 5 dni, terminie
aktualnych na dzien ztozenia nastepujacych oswiadczen lub dokumentéw:

a) wykazu wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktdrych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowoddw okreslajacych, czy te
ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o
ktdrych mowa sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na
rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub
ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw - oswiadczenie
Wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badZz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢é wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skfadania ofert. Ztozone dokumenty muszg potwierdza¢ w sposéb
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bezsporny spetnienie warunku okreslonego w rozdziale V pkt 1. ppkt. 2) lit. a) i b).
Wzér wykazu ustug stanowi zatgcznik nr 6 do SIWZ.

b) wykazu osdb, ktore bedg realizowaé przedmiotowe zamodwienie. Wzor wykazu
0s0b stanowi zatgcznik nr 7 do SIWZ.

Jesli w/w dokumenty zostang dofaczone do oferty, Zamawiajgcy nie bedzie wzywat

Wykonawcy do ich ponownego ztozenia.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informaciji,

o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekaze Zamawiajgcemu oswiadczenie

o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej (wzoér

o$wiadczenia  stanowi  Zatacznik nr 5 do SIWZ), o ktérej mowa

w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze

przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do zaktécenia

konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Oferte stanowi:

1) Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 2 do SIWZ.

2) Wstepne projekty graficzne odpowiadajgce na brief stanowigcy zatgcznik nr 1a do
SIWZ. Projekty, o ktédrych mowa wyzej powinny by¢ dostarczone do Zamawiajgcego
wraz z ofertg na nosnikach cyfrowych, tj. ptyta cd, przenos$na pamie¢ USB.

3) Petnomocnictwo (jesli dotyczy),

4) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku
podstaw wykluczenia, zgodne z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do SIWZ,

5) Wykaz oséb skierowanych do realizacji przedmiotu zamdwienia zgodny z wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 6 do SIWZ.

INFORMACJIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJIACEGO Z \WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.
Z zastrzezeniem wyjatkdw okreslonych w ustawie, wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje pomiedzy Zamawiajagcym oraz Wykonawcami beda
przekazywane:
1) pisemnie na adres Polska Organizacja Turystyczna, ul. Chatubinskiego 8,
00 — 613 Warszawa, lub
2) faksem na numer +48 22 536 70 04, lub
3) drogg elektroniczng na adres e-mail: zamowienia@pot.gov.pl
Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca bedg przekazywa¢ oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron
na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.
Wykonawcy, ktérzy nie ztozyli oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy
Pzp, oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg
wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia
wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.
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Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe
pefnomocnictwa, Zamawiajacy wzywa do ich zfozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Petnomocnictwa nalezy ztozyé w formie
oryginatu wystawionego przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy lub kopii
(odpisu) notarialnie poswiadczonej.

Wykonawca moze zwraca¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy niezwiocznie udzieli wyjasnien, nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie
do Zamawiajgcego nie podzniej niz do konca dnia, w ktéorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy przekaze tres¢ wyjasnienia jednoczesnie wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ oraz zamiesci jg na stronie internetowej, bez ujawniania Zrddta
zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmienié tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwtocznie
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesci na stronie
internetowe]. Kazda wprowadzona zmiana staje sie integralng czescia tej SIWZ.

Osoba upowazniona do kontaktowania sie z Wykonawcami: Barbara Polaniska -
tel. 22 536 70 34.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

IX.
1.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.
Wykonawca zgodnie z art. 85 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp pozostanie zwigzany ofertg przez
okres 30 dni.
Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin
zwigzania ofertg, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do Wykonawcédw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia przez
Wykonawce wiecej niz jednej oferty, wszystkie oferty zostang odrzucone na podstawie
art. 89 ust. 1 pkt 1 w zwigzku z art. 82 ust. 1 ustawy Pzp.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.
Wskazane jest, aby wszystkie zapisane, zadrukowane strony oferty byly kolejno
ponumerowane, ztgczone w sposéb uniemozliwiajacy jej dekompletacje.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwafta i czytelng technika biurowsa.
Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tekscie oferty muszg by¢ parafowane
i datowane przez osobe upowazniong do podpisywania oferty.
Oferta i oswiadczenia muszg by¢é podpisane przez osobe/osoby uprawnione
do reprezentowania i sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy — zgodnie
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z wpisem do wtasciwego rejestru.

Jezeli upowaznienie do podpisywania oferty, oswiadczen, reprezentowania
Wykonawcy/Wykonawcdw w postepowaniu izaciggania zobowigzan w wysokosci
odpowiadajacej cenie oferty wynika z petnomocnictwa - winno by¢ ono udzielone
(podpisane) przez osobe/osoby uprawnione zgodnie z wpisem do witasciwego rejestru,
oraz dotgczone do oferty. Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w formie oryginatu
lub kopii potwierdzonej notarialnie.

Zapis pkt 8 stosuje sie odpowiednio do dalszych petnomocnictw.

Osoba/osoby podpisujgce oferte muszg by¢ upowaznione do zaciggania zobowigzan
w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru.
Wymagane w SIWZ dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, muszg by¢ ztozone wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wszystkie strony oferty oraz wszystkie zataczone os$wiadczenia, ttumaczenia
i inne dokumenty, winny by¢ parafowane przynajmniej przez jedng osobe upowazniong
do podpisania oferty. Dotyczy to zaréwno oryginatow oswiadczen i dokumentéw, jak tez
ich poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem kserokopii.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zwigzku z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty
sktadane w postepowaniu o zamdwienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu
od chwili ich otwarcia, z wyjgtkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. z 2018 r. poz. 419), jesli Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie
moga one by¢ udostepniane i jednoczesnie wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byty
przez Wykonawce ztozone w oddzielnej kopercie wewnatrz oferty z oznakowaniem
ytajemnica przedsiebiorstwa” lub spiete (zszyte) i oddzielone od pozostatych, jawnych
elementow oferty. Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie dokumenty i informacje
ztozone wraz z ofertg sg jawne. Wraz z zastrzezeniem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, Wykonawca do oferty zataczy uzasadnienie zastrzezenia poprzez
wskazanie przyczyn faktycznych i wykazanie spetnienia podstaw normatywnych
uprawniajgcych do dokonania zastrzezenia.

W przypadku braku wskazania w sposéb jednoznaczny, ktére informacje podlegaja
ochronie jako tajemnica przedsiebiorstwa lub braku uzasadnienia zastrzezenia poprzez
wskazanie przyczyn faktycznych i wskazanie spetniania podstaw normatywnych
uprawniajgcych do dokonania zastrzezenia, Zamawiajgcy moze nie uzna¢ prawidtowosci
dokonanego zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa bez obowigzku Z7adania
dodatkowych wyjasnien od Wykonawcy. W takim przypadku Zamawiajgcy zwolniony
bedzie od wszelkiej odpowiedzialnosci za jakiekolwiek ewentualne szkody powstate
w zwigzku z ujawnieniem zastrzezonych informacji osobom trzecim. Zastrzezenie
informacji, danych, dokumentéw Ilub oswiadczen niestanowigcych tajemnicy
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o nieuczciwej konkurencji lub niewykazanie,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa powoduje ich
odtajnienie.

Przez ,tajemnice przedsiebiorstwa” rozumie sie nie ujawnione do wiadomosci publicznej
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa Iub inne
informacje posiadajgce warto$é gospodarczg, co do ktdrych przedsiebiorca podjat
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niezbedne dziatania, w celu zachowania ich poufnosci — art. 11 ust. 4 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne
i skutkowac bedzie zgodnie z uchwatg SN z 21 pazdziernika 2005 (sygn.. Ill CZP 74/05) ich
odtajnieniem.
Oferta winna zawiera¢ wymagane dokumenty, zataczniki, oswiadczenia wymienione
w niniejszej SIWZ.
Jezeli oferta jest sktadana przez Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia, Wykonawcy ci ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zobowigzania.
Oferta Wykonawcow, ktdérzy bedg ubiegac sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia musi
by¢ podpisana w taki sposdb, aby prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcéw
wystepujgcych wspdlinie.
W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcdw ubiegajacych sie wspdlnie
o udzielenie zamoéwienia do oferty musi by¢ zatgczony dokument ustanawiajgcy
petnomocnika Wykonawcéw wystepujgcych wspdélnie do reprezentowania ich
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego. Petnomocnictwo musi byé
ztozone w formie oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii.
Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot
na ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdinie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawcy, w zakresie
dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.
Zaleca sie opracowanie stron oferty wg zatgczonego do SIWZ wzoru (Zatgcznik nr 2 do
SIWZ). Niezastosowanie wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2 nie spowoduje odrzucenia
oferty. Jednakze Zamawiajgcy wymaga, zeby w zfozonej ofercie znalazty sie wszystkie
o$wiadczenia zawarte we wzorze oferty.
. Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonym, nienaruszonym opakowaniu.
. Opakowanie oferty powinno by¢ oznakowane w ponizszy sposéb:
Obstuga graficzna Polskiej Organizacji Turystycznej
Postepowanie nr 24/2019/BP
Nie otwiera¢ przed dniem 13.01.2020 r,. godzina 11:30
adresat: Polska Organizacja Turystyczna, ul Chatubinskiego 8, 00 — 613 Warszawa,
nadawca: nazwa, doktadny adres i numery telefonéw Wykonawcy (dopuszcza sie odcisk
pieczeci).
UWAGA: Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za otwarcie oferty przed terminem
w przypadku nieprawidfowego oznaczenia koperty.
Zgodnie z art. 84 ust. 1 ustawy Pzp Wykonawca moze przed uptywem terminu
do sktadania ofert zmienié lub wycofaé oferte. O wprowadzeniu zmian lub zamiarze
wycofania oferty przed ostatecznym terminem sktadania ofert nalezy pisemnie
zawiadomi¢ Zamawiajgcego.
Zmiany do oferty nalezy umiesci¢ w oddzielnej, zaklejonej i nienaruszonej kopercie
z dopiskiem ,,ZMIANA”. Na kopercie musi znajdowac sie nazwa Wykonawcy, doktadny
adres i numer telefonu Wykonawcy (dopuszcza sie odcisk pieczeci).
. Wykonawca nie moze wycofaé oferty i wprowadzi¢ zmian w ofercie po uptywie
ostatecznego terminu sktadania ofert.
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MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT.
Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego:
Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chatubinskiego 8
00 - 613 Warszawa
XIX pietro — sekretariat
Termin sktadania ofert uptywa w dniu 13.01.2020 r., o godz. 11:00.
Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 13.01.2020 r., o godz. 11:30
w Sali konferencyjnej: XIX pietro POT.
Otwarcie ofert jest jawne. Obecno$¢ Wykonawcéw nie jest obowigzkowa.
Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy odczyta informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4
ustawy Pzp.
Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej
informacje dotyczace:
1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;
2) firm oraz adresédw wykonawcéw, ktoérzy ztozyli oferty w terminie;
3) ceny, terminu wykonania zamdéwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci jezeli
sg zawarte w ofertach.

XIl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY.

1.

2.
3.

Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca
z tytutu nalezytej realizacji przedmiotu zamdwienia zgodnie z warunkami wynikajgcymi
z SIWZ, a w szczegdblnosci Szczegétowego opisu przedmiotu zamdwienia i umowy.

Cena brutto ma zawiera¢ nalezny podatek VAT.

Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw
i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towardéw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
W takim przypadku Wykonawca, sktadajgc oferte, jest zobligowany poinformowaé
Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzic do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) ustugi, ktorej
wykonanie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc jej wartosé¢ bez kwoty
podatku.

Xlll. OPIS KRYTERIUM, KTORYM ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ

1.

Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT.

Lp. Kryterium Waga %
1. | Cena 60
2. | Wstepne projekty graficzne 40

Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert, w oparciu o przedstawione ponizej kryteria:
1) Punkty za kryterium ,cena” zostang obliczone w nastepujgcy sposob:

C=E:’:"x 60
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C — liczba punktdéw przyznanych za kryterium CENA,;
C min—Najnizsza cena oferty z posrdd ofert waznych i nie podlegajacych odrzuceniu;
Co — cena oferty badanej;

2) W kryterium ,Wstepne projekty graficzne” ocenie podlegac beda zatgczone do oferty
wstepne projekty graficzne (jedna linia kreatywna) odpowiadajgce na brief stanowigcy
zatgcznik nr 1a do SIWZ). Zamawiajacy oceni oferte w nastepujacy sposob:

Lp.

Nazwa

Opis

Opracowanie zatozen
strategicznych (max. 8 pkt)

Rynek austriacki

Identyfikacja grupy docelowej (0/0,5pkt)
Segmentacja grupy docelowej (0/0,5pkt)
Opracowanie profilu psycho graficznego dla
segmentéw TG (0/0,5pkt)

Opracowanie profilu demograficznego dla
segmentéw TG (0/0,5pkt)

Identyfikacja kanatéw komunikacji z TG
(0/0,5pkt)

Identyfikacja optymalnych touch-pointéw
komunikacji z TG (0/0,5pkt)

Opracowanie zatozen strategicznych dla formy
przekazu reklamowego (0/0,5pkt)
Opracowanie zatozen strategicznych dla tresci
merytorycznej przekazu reklamowego (0/0,5pkt)

Rynek niemiecki

Identyfikacja grupy docelowej (0/0,5pkt)
Segmentacja grupy docelowej (0/0,5pkt)
Opracowanie profilu psychograficznego dla
segmentéw TG (0/0,5pkt)

Opracowanie profilu demograficznego dla
segmentow TG (0/0,5pkt)

Identyfikacja kanatow komunikacji z TG
(0/0,5pkt)

Identyfikacja optymalnych touch-pointow
komunikacji z TG (0/0,5pkt)

Opracowanie zatozen strategicznych dla formy
przekazu reklamowego (0/0,5pkt)
Opracowanie zatozen strategicznych dla tresci
merytorycznej przekazu reklamowego (0/0,5pkt)

Opracowanie logotypu (znaku
stowno-graficznego) kampanii

(max. 6 pkt)

Czytelnosc logotypu na tzw. pierwszy rzut oka —
tatwosé skojarzenia z key message kampanii
(0/1pkt)

Czytelnos¢ elementu graficznego (0/1pkt)
Czytelnos¢ elementu stownego (0/1pkt)
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Oryginalnos¢, odkrywczosé, niepowtarzalnosé
(0/1pkt)

Poprawnos¢ kompozycji typograficznej (0/1pkt)
Estetyka kompozycji typograficznej (0/1pkt)

Opracowanie hasta kampanii w
wersji miedzynarodowe;j (jez.
angielski)

(max. 4 pkt)

Czytelnos¢ hasta w znaczeniu odzwierciedlenia
celu strategicznego kampanii (0/1pkt)
Prostota (0/0,5pkt)

Poprawnosc¢ gramatyczna i ortograficzna
(0/0,5pkt)

Oryginalnos¢ (0/1pkt)

Spojnosc z zatozeniami strategicznymi (0/1pkt)

Opracowanie hasta kampanii na
rynek austriacki
(max. 4 pkt)

Czytelnosc¢ hasta w znaczeniu odzwierciedlenia
celu strategicznego kampanii (0/1pkt)
Prostota (0/0,5pkt)

Poprawnos¢ gramatyczna i ortograficzna
(0/0,5pkt)

Oryginalnos¢ (0/1pkt)

SpAdjnosc z zatozeniami strategicznymi (0/1pkt)

Opracowanie hasta kampanii na
rynek niemiecki
(max. 4 pkt)

Czytelnosc¢ hasta w znaczeniu odzwierciedlenia
celu strategicznego kampanii (0/1pkt)
Prostota (0/0,5pkt)

Poprawnos¢ gramatyczna i ortograficzna
(0/0,5pkt)

Oryginalno$¢ (0/1pkt)

Spadjnosc z zatozeniami strategicznymi (0/1pkt)

Opracowanie KV
(max. 6 pkt)

Spéjnosc formy KV z zatozeniami strategicznymi
(0/1pkt)

Spdéjnosc tresci KV z zatozeniami strategicznymi
(0/1pkt)

Czytelnos¢ przekazu (0/1pkt)

Atrakcyjnosé formy przekazu (0/1pkt)
Poprawnos¢ umiejscowienia elementow
obowigzkowych zgodnych z manualem (logotyp,
kolaz ikon narodowych, tagline i www) (0/1pkt)
Przejrzystos$¢ opisu zasad wykorzystania KV
umozliwiajgcy dalsze tworzenie spéjnych
przekazéw/materiatéw reklamowych (0/1pkt)

Opracowanie przyktadowej
broszury regionalnej - z
przyktadowgq prezentacja
wybranego regionu szlakéw
rowerowych oraz regionalnego
uUspP

(max. 4 pkt)

Spéjnosc formy z zatozeniami strategicznymi
(0/0,5pkt)

Spdjnosc tresci z zatozeniami strategicznymi

(0/0,5pkt)

Poprawnos¢ kompozycji graficznej (0/0,5pkt)
Czytelnosc¢ przekazu (0/0,5pkt)

Atrakcyjnos¢ formy przekazu (0/0,5pkt)
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e Porecznosé/ergonomicznosé formy (0/0,5pkt)

e Poprawnosc¢ umiejscowienia elementow
obowigzkowych (0/0,5pkt)

e Atrakcyjnos¢ prezentacji map/tras rowerowych
(0/0,5pkt)

e Spdjnosé formy z zatozeniami strategicznymi
(0/0,5pkt)
e Spdjnosé tresci z zatozeniami strategicznymi
(0/0,5pkt)
Poprawnos$é kompozycji graficznej (0/0,5pkt
Opracowanie przyktadowej * praw iy pozycji graficznej (0/0,5pkt)
e Czytelnosc¢ przekazu (0/0,5pkt)
broszury z przekazem N
8 , . e Atrakcyjnosé formy przekazu (0/0,5pkt)
ogdlnokrajowym o ) -
(max. 4 pkt) e Porecznosé/ergonomicznosé formy (0/0,5pkt)
e Poprawnos¢ umiejscowienia elementow
obowigzkowych (0/0,5pkt)
e Atrakcyjnos¢ prezentacji map/tras rowerowych
(0/0,5pkt)

Punkty zostang przyznane przez cztonkdw komisji przetargowej, bedgcych pracownikami
komorki organizacyjnej, witasciwej ze wzgledu na przedmiot zamdwienia, zgodnie
z ww. zatozeniami. Liczba punktéw przyznana przez cztonkédw komisji dokonujgcych
oceny wtym kryterium zostanie zsumowana, a nastepnie podzielona przez liczbe
oceniajacych cztonkéw komis;ji.

2. Obliczenia bedg prowadzone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

3. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktdéra uzyska najwyziszg liczbe
punktéow po zsumowaniu punktéw w obu kryteriach.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

XIv. INFORMACIE o FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Wykonawcy bioracy udziat w postepowaniu zostang powiadomieni o jego wynikach.

2. Zamawiajgcy przystgpi do zawarcia umowy z wybranym Wykonawcg w trybie art. 94
ustawy Pzp.

3. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie
zamowienia, Wykonawcy zobowigzani sg dostarczy¢ Zamawiajgcemu w terminie przez
niego wyznaczonym umowe regulujacg ich wspdétprace. Umowa regulujgca wspodtprace
Wykonawcow sktadajgcych wspélnie oferte powinna okreslaé m.in.:

1) podmioty sktadajace oferte;

2) cel gospodarczy, dla ktérego zostata zawarta umowa;

3) zasady reprezentacji i prowadzenia spraw;

4) oznaczenie czasu trwania umowy (wymaga sie, aby czas trwania umowy byt nie
krétszy niz okres realizacji zamowienia) oraz okres gwarancji i/lub rekojmi.
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Brak przedstawienia dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 3 Zamawiajacy potraktuje
jako uchylenie sie od podpisania umowy, w takim przypadku Zamawiajacy wybierze
oferte najkorzystniejszg sposrdod pozostatych ofert.

XV. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY

W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY JEZELI
ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARt Z NIM UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH.

Istotne postanowienia umowy stanowig Zatgcznik nr 4 do niniejszej SIWZ.

XVIl. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,,RODQ”), informujemy, ze:

1.

Administratorem Panistwa danych osobowych jest Polska Organizacja Turystyczna

z siedzibg w Warszawie, ul. Chatubirskiego 8, NIP: 525 21 50 196 (dalej jako POT lub

Administrator).

We wszelkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych przez

POT mozna kontaktowad sie z wyznaczonym inspektorem ochrony danych:

1) mailowo: dpo@pot.gov.pl lub

2) listownie na adres korespondencyjny administratora: Polska Organizacja Turystyczna,
ul. Chatubinskiego 8, XIX pietro, 00-613 Warszawa.

Paristwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego pn. obstuga graficzna

Polskiej Organizacji Turystycznej, numer sprawy 41/2018/BP, prowadzonym w trybie

przetargu nieograniczonego.

Odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania na podstawie ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie

do informac;ji publicznej (Dz. U. 2016 poz. 1764 z pdzn. zm.).

Panistwa dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez

okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas

trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania

umowy.

W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Posiadajg Panstwo:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Panstwa

dotyczacych;
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2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Panstwa
dotyczacych?;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktdrych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO?;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych Panistwa dotyczgcych narusza
przepisy RODO.

8. Nie przystuguje Panstwu:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) i €) RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c) RODO.

XVIII. POUCZENIA (o] SRODKACH OCHRONY PRAWNE) PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY
W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

Srodki ochrony prawnej zostaty okreélone w Dziale VI ustawy Pzp. Srodki ochrony prawne;j
przystuguja Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma Ilub miat interes
w uzyskaniu danego zamdwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia
przez Zamawiajacego przepisdw ustawy Pzp. Srodki ochrony prawnej wobec Ogtoszenia
0 zamowieniu oraz SIWZ przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa
w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

! Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

2 Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazine wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego.

15



Nr sprawy: 24/2019/BP

Zatacznik nr 1 do SIWZ

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia

Przedmiotem umowy jest obstuga graficzna Polskiej Organizacji Turystycznej wraz
z Zagranicznymi Osrodkami Polskiej Organizacji Turystycznej, na wszystkich rynkach
zagranicznych, na ktérych POT prowadzi dziatania marketingowe - w terminie od dnia
podpisania umowy do 31.12.2020 r., zgodnie z ksiegg identyfikacji graficznej Zamawiajacego.

1. Obstuga graficzna, obejmowac bedzie wykonanie:

a) reklam prasowych do 50 rocznie (rézne formaty)

b) projekt logotypow do akcji specjalnych (do 3 w ciggu roku)

c) projektéw graficznych pod katem targédw w Polsce i za granicg (stoiska, $cianki,
potykacze, rollupy, reklamy wielkoformatowe) ilos¢ imprez targowych — do 20
w ciggu roku

d) projektéw i edycji posiadanych materiatéw typu papiery firmowe, teczki, koperty,
wizytowki (akcydensy), zaproszenia, nadruki na gadzety oraz projektéow reklam na
nos$nikach specjalnych — ptyty CD, DVD, pendrive, bilety, gadzety, etc. (facznie do 15
w ciggu roku).

e) projektéw plakatéow reklamujgcych Polske — w ilosci do 15 rocznie

f) projektéw Certyfikatéw i Dyploméw — do 25 rocznie

g) projektéw reklam wielkoformatowych- do 20 rocznie

h) prezentacji power point wraz z ew. zmianami kreacyjnymi (do 3 rocznie)

i) projektow roll-updw — w ilosci do 12 rocznie

j) drobnych elementdéw graficznych (do szablonu landing page) (do 50 rocznie)

k) grafiki na potrzeby mediéw spotecznosciowych do 120 rocznie

I) grafiki do banerdow internetowych do 40 projektéw miesiecznie

m) projektdw broszur — rézne formaty, maks. 36 str. (do 4 rocznie)

n) prezentacji (animacji) wykonanych w programie after efffects/premiere lub
podobnym - maks. 6 min (do 5 rocznie)

o) aktualizacji istniejgcych animacji (do 2 rocznie)

p) projektdw plansz wystawowych (do 130 rocznie)

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany ilosci deklarowanych w umowie prac
pomiedzy pozycjami lit. a-p w danym miesigcu.



Nr sprawy: 24/2019/BP

Zatacznik nr 1a do SIWZ

BRIEF
INFORMACJE OGOLNE
Nazwa Kampania promujaca turystyke rowerowg w Polsce adresowana na rynki
dziatania innych krajéw
Rynek , L .
) Rynki docelowe komunikacji - Austria i Niemcy
(kraj/obszar)

Turystyka rowerowa staje cie coraz bardziej powszechng formg aktywnej
rekreacji, zarowno w Polsce jak i za granica.
Coraz wiecej oséb, decyduje sie na jej uprawianie — jest szeroko dostepna
z racji tatwej mozliwosci wyboru odpowiednich miejsc/tras, dostosowania do
wtasnych zainteresowan, umiejetnosci, tezyzny fizycznej, dysponowanego
budzetu.
Turystyka rowerowa w Polsce rozwija sie dynamicznie, powstajg kolejne,
profesjonalnie wytyczone trasy, wyposazane w odpowiednig infrastrukture
towarzyszaca. Zyskujg na tym kolejne regiony Polski, mozliwe do poznawania
w niebanalnej, aktywnej formie.

e Pomorze —trasy dla wszystkich

e Warmia i Mazury - trasy dla wszystkich

e Polska Wschodnia w kontekscie szlaku Green Velo - trasy dla

wszystkich
e Matopolska (z uwzglednieniem Tatr) - trasy dla wszystkich
Produkt o Slask — trasy dla wszystkich, trasy dla rowerzystéw

Sredniozaawansowanych
e Dolny Slask - trasy dla wszystkich, trasy dla kolarzy gérskich, MBT
e Wielkopolska - trasy dla wszystkich
e Pomorze Zachodnie - trasy dla wszystkich

Rynkami, jakie planujemy zainteresowac turystykg rowerowg, oferowang
przez Polske sg nasi bliscy sgsiedzi — na poczgtek Austria i Niemcy (kraje, dla
ktorych Polska jest tatwo dostepng destynacjg - dobrze skomunikowang
,drogowo” i ,,torowo”, co istotne w przypadku transportu roweréw).

Co decyduje o atrakcyjnosci szlakow rowerowych?
Rézne cechy w zaleznosci od profilu segmentu grupy docelowe] (grupa
niehomogeniczna, wymagajgca segmentacji).

Szlak rowerowy — atrakcja sama w sobie, wazny profil tras, stopien trudnosci,
infrastruktura (znacznie wezsza grupa rowerowych heavy-useréw)
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Trasy rowerowe i rower jako alternetywna forma poznawania malowniczych
miejsc, obcowania z klimatem, kulturg, kuchnig i ludzmi. Sposéb na
niespieszng turystyke, obserwowanie otoczenia w sposéb wnoszacy znacznie
wiecej niz ten zza okien samochodu czy autokaru (turystyczny mainstream)

Cele
marketingowe

Cel strategiczny: wzmocnienie wizerunku Polski jako kraju atrakcyjnego
turystycznie pod katem turystyki rowerowej

Cele taktyczne: promocja kluczowych polskich szlakéw rowerowych
(atrakcyjnych dzieki: urozmaiconej skali trudnosci, dostosowanej do
najrézniejszych oczekiwan i stopni zaawansowania, interesujgcych dzieki
krajobrazom, atrakcjom turystycznym, kuchni, ludziom, profesjonalnej
infrastrukturze rowerowej/turystyczne;j) poprzez zwiekszenie
sprofilowanego rowerowo ruchu turystycznego

Grupa
docelowa

Wg. wytycznych strategicznych przygotowanych przez Agencje; optymalnie
pod katem maksymalizacji stopnia realizacji celu strategicznego i celdw
taktycznych.

Zadanie Agencji

Opracowanie zatozen strategicznych kampanii  promocyjnej —
identyfikacja grupy docelowej; segmentacja grupy docelowej; propozycje
adekwatnych kanatéw komunikacji

Opracowanie logotypu kampanii

Opracowanie haset kampanii w wersji miedzynarodowej (angielski) , oraz
na rynki austriacki i niemiecki

Opracowanie KV wraz z opisem oraz zasadami umozliwiajgcymi dalsze
tworzenie spojnych przekazéw/materiatow reklamowych,
wykorzystujgcych rézne kanaty komunikacji dla kolejnych, promowanych
regiondw turystyki rowerowej w Polsce

Opracowanie przyktadowej broszury regionalnej — z prezentacja
wybranego regionu szlakéw rowerowych oraz regionalnego USP
Opracowanie przyktadowej broszury z przekazem ogdlnokrajowym
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Zatacznik nr 2 do SIWZ

Zamawiajacy:

Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chatubinskiego 8

00 - 613 Warszawa

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa i adres podmiotu sktadajgcego oferte:

W odpowiedzi na ogtoszenie o przetargu nieograniczonym sktadamy niniejszg oferte na
obstuge graficzng Polskiej Organizacji Turystyczne;j:

1.

CenNa OFErTOWA NETLO ....eiiiiiiiieie e s zt
(3 031V a1 PP UUPUPURRRRRRRRRUIR )
Stawka podatku VAT......%, wartosS€ podatku VAT ... zt
Cena OfertoOWa BIUTEO ..oc.eeeiiieiecce e zt
(SHOWNIE .. ettt e e e e e et a e e e e e e bb e e e e e e eaataeeeeeeannaeeaeeeaneen )

Oswiadczamy, ze:

1) przedmiot zamoéwienia wykonamy w terminie okreslonym w SIWZ;

2) zapoznaliSmy sie z warunkami i wymaganiami podanymi przez Zamawiajgcego
w SIWZ, w szczegdlnosci z opisem przedmiotu zamdwienia, akceptujemy je
i nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen;

3) uzyskalismy wszelkie niezbedne informacje do przygotowania oferty i wykonania
zamowienia;
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5)

6)

7)
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akceptujemy istotne postanowienia umowy i wyrazamy zgode na zawarcie
sporzadzonej na ich podstawie umowy bez jakichkolwiek zastrzezen i wyfaczen ;
uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert

jestesmy  zarejestrowani W .. , aktualny dokument

wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO,
wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalismy w celu ubiegania sie o udzielenie zamodwienia publicznego
W niniejszym postepowaniu.

Cze$¢ zamédwienia, ktdérej wykonanie zamierzamy powierzy¢ podwykonawcy/om
0bEJMUJE (JEZEIHI OLYCZY): coveerreeereriiiieeeie ettt et e e e e e e e eeese et s rereeaeeeeeeeeeeeeessennnnnes

Do oferty dotgczono stanowigce jej integralng czesé:

miejscowosé, data

(podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

OSWIADCZENIE
Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na obstuge graficzng Polskiej Organizacji
Turystycznej, sktadam/y w imieniu Wykonawcy nastepujgce informacje:

Czes¢ I: INFORMACIE DOTYCZACE WYKONAWCY
A: Informacje na temat Wykonawcy

Identyfikacja: Odpowiedz:
Nazwa: [
Adres _ [.....]
pocztowy:
Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktéw3: [......]
Telefon: [onn]
Adres e-mail: [onnd]
Czy Wykonawca jest?:
- mikroprzedsiebiorstwem? [] Tak [] Nie®
- matym przedsiebiorstwem? [] Tak [] Nie
- $rednim przedsiebiorstwem ? [] Tak [] Nie®
Rodzaj uczestnictwa: Odpowiedz:
Czy Wykonawca bierze udziat w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia wspdlnie z innymi [] Tak [] Nie
Wykonawcami (konsorcjum)?’
Jezeli tak:
a) prosze wskazac role Wykonawcy w grupie a): [......]
(lider, odpowiedzialny za okreslone zadania itp.):
b) prosze wskaza¢ pozostatych Wykonawcéw biorgcych
wspdlnie udziat w postepowaniu o udzielenie b): [......]
zamowienia:

3 Informacje dotyczace 0séb wyznaczonych do kontaktéw nalezy powtdérzy¢ tyle razy, ile jest to konieczne.

4 Por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczace definicji mikroprzedsiebiorstw oraz matych i $rednich
przedsiebiorstw (Dz.U. L 124 z 20.5.2003, s. 36). Te informacje sg wymagane wytgcznie do celéw
statystycznych.

Mikroprzedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 osoéb i ktérego roczny obrét lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR.

Mate przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktérego roczny obrét lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

Srednie przedsiebiorstwa: przedsiebiorstwa, ktére nie sa mikroprzedsiebiorstwami ani matymi
przedsiebiorstwami i ktdore zatrudniajg mniej niz 250 oséb i ktdérych roczny obrét nie przekracza
50 milionéw EUR /ub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR

5 Zaznaczyé wtasciwe.

6 Zaznaczyé wtasciwe.

7 Jezeli zaznaczono TAK, kazdy z wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o zamdwienie sktada o$wiadczenie
odrebnie.
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B: Informacje na temat przedstawicieli Wykonawcy?®

Osoby upowaznione do reprezentowania:

Odpowiedz:

Imie i nazwisko,

Stanowisko/Dziatajacy(-a) jako:

Adres pocztowy:

Telefon:

Adres e-mail:

W razie potrzeby prosze podac szczegétowe
informacje dotyczace przedstawicielstwa
(jego form, zakresu, celu itd.):

C: Informacje na temat polegania na zasobach innych podmiotow

Wykazywanie warunkow z powotaniem sie
na zasoby innych podmiotow:

Odpowiedz:

Czy Wykonawca polega na zasobach innych
podmiotéw w celu wykazania spetnienia
warunkéw udziatu w postepowaniu?

[] Tak [] Nie

Jezeli tak,® prosze podaé:

a) nazwe podmiotu na zasobach ktérych
Wykonawca polega

b) warunki, ktére Wykonawca wykazuje
polegajgc na zasobach innego podmiotu.

C) adres pocztowy:

a) [....]

b) [..]

c) [...]

Wykonawca zobowigzany jest takie wypetni¢ formularz w czesci I

(,,Podstawy

wykluczenia”) odrebnie dla kazdego innego podmiotu, na zasoby ktérego Wykonawca sie

powotuje.

8 Nalezy poda¢ dane oséb upowaznionych do reprezentowania wykonawcy na potrzeby danego postepowaniu
na podstawie petnomocnictwa. Jezeli brak jest petnomocnika, osoby widniejgce w stosownych rejestrach (np.
KRS) upowaznione do reprezentowania wykonawcy w niniejszym postepowaniu.

9 Podaé stosowne informacje tyle razy ile jest potrzeba, w zaleznosci od ilosci wskazywanych innych

podmiotdow.
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D: Informacje dotyczgce podwykonawcdw, na ktorych zasobach wykonawca nie polega

Podwykonawstwo: Odpowiedz:

Czy Wykonawca zamierza zleci¢ osobom [] Tak [] Nie
trzecim podwykonawstwo jakiejkolwiek
czesci zamoéwienia?

Jezeli tak, wskazaé cze$é zamowienia, [...]
ktorych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcy (-om).

Jezeli takioile jest to wiadome, podaé T ]
wykaz proponowanych podwykonawcéw:

Czesc 1l: PODSTAWY WYKLUCZENIA
A: Informacja o braku istnienia okolicznosci wskazanych w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp

1. Oswiadczam, ze nie wystepuja wobec mnie okolicznosci wskazane
w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 ustawy Pzp, ktore skutkowatyby wykluczeniem
z postepowania. °

2. Oswiadczam, ze wobec wskazanego/-ych w Czesci | sekcji C niniejszego o$wiadczenia
podmiotu/-ow:

na ktérego/-ych zasoby powotuje sie w celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu
W niniejszym postepowaniu, nie wystepujg okolicznosci wskazane w art. 24 ust. 1 pkt
13-22 ustawy Pzp.!

B: Informacja o istnieniu okolicznosci wskazanych w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.1?
Oswiadczam, ze zachodzg wobec mnie/ lub nastepujgcego innego podmiotu:*3

podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 ust. .....*4 ustawy Pzp.

Jednoczesnie oswiadczam, ze na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjatem nastepujgce
$rodki naprawcze, ktdre w moim przekonaniu pozwalajg mi na udziat w postepowaniu:

10 wWykonawca moze wykresli¢ ten punkt, jesli zachodzg w stosunku do niego podstawy wykluczenia i sktada
stosowne oswiadczenie w tym zakresie w dalszej czesci.

11 Wykonawca moze wykreéli¢ ten punkt, jesli samodzielnie wykazuje spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu lub jesli w stosunku do innego podmiotu zachodzg podstawy wykluczenia i sktada stosowne
oswiadczenie w tym zakresie w dalszej czesci.

12 Wykonawca wypetnia te sekcje tylko w przypadku, gdy istniejg okolicznosci wskazane w art. 24 ust. 1 wobec
odpowiednio wykonawcy/podmiotu trzeciego.

13 Niepotrzebne wykresli¢.

1 Wykonawca powinien wskaza¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia.
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Czes¢ lll: WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okre$lone przez Zamawiajgcego
w rozdziale V SIWZ.

Cze$¢ IV: OSWIADCZENIA KONCOWE

Nizej podpisany(-a)(-i) oficjalnie oswiadcza(-jg), Ze informacje podane powyzej w czesciach |-

Ill sq doktadne i prawidtowe oraz Ze zostaty przedstawione z petng swiadomoscig

konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w btqd.

Nizej podpisany(-a)(-i) oficjalnie oswiadcza(-jq), Ze jest (sq) w stanie, na Zgdanie i bez zwtoki,

przedstawic¢ zaswiadczenia i inne rodzaje dowodow w formie dokumentdow, z wyjqgtkiem

przypadkow, w ktorych:

a) instytucja zamawiajgca lub podmiot zamawiajgcy ma mozliwos¢ uzyskania odpowiednich
dokumentow potwierdzajgcych bezposrednio za pomocqg bezptatnej krajowej bazy
danych w dowolnym paristwie cztonkowskim, lub

b) instytucja zamawiajgca lub podmiot zamawiajqcy juz posiada odpowiedniq dokumentacje.

(miejscowos¢, data) (podpis Wykonawcy lub upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatacznik nr 4 do SIWZ

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

§1
Niniejsza Umowa zostata zawarta w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz.
1843, z pdzn. zm.).

§2

Przedmiotem Umowy jest obstuga graficzna Polskiej Organizacji Turystycznej (dalej jako
,Zamawiajacy”) wraz z Zagranicznymi Osrodkami Polskiej Organizacji Turystycznej (dalej jako
»ZOPOT-y”), na wszystkich rynkach zagranicznych, na ktdérych Zamawiajgcy prowadzi
dziatania marketingowe - w terminie od dnia zawarcia Umowy do dnia 31.12.2020 r., zgodnie
z ksiegg identyfikacji graficznej Zamawiajgcego, przekazanej Wykonawcy w dniu podpisania
Umowy.

§3

1.  Obstuga graficzna, o ktérej mowa w § 2 Umowy, obejmowac bedzie wykonanie:

a) reklam prasowych do 50 rocznie (rézne formaty),

b) projekt logotypow do akcji specjalnych (do 3 w ciggu roku),

c) projektéw graficznych pod katem targdw w Polsce i za granicg (stoiska, Scianki,
potykacze, rollupy, reklamy wielkoformatowe) ilos¢ imprez targowych — do 20
w ciggu roku,

d) projektéw i edycji posiadanych materiatéw typu papiery firmowe, teczki, koperty,
wizytowki (akcydensy), zaproszenia, nadruki na gadzety oraz projektow reklam na
nos$nikach specjalnych — ptyty CD, DVD, pendrive, bilety, gadzety, etc. (facznie do 15
w ciggu roku),

e) projektéw plakatdw reklamujgcych Polske — w ilosci do 15 rocznie,

f) projektow Certyfikatow i Dyplomdéw — do 25 rocznie,

g) projektéw reklam wielkoformatowych — do 20 rocznie,

h) prezentacji power point wraz z ew. zmianami kreacyjnymi — do 3 rocznie,

i) projektow roll-upéw — w ilosci do 12 rocznie,

j) drobnych elementéw graficznych (do szablonu landing page) — do 50 rocznie,

k) grafiki na potrzeby medidéw spotecznosciowych — do 120 rocznie,

I) grafiki do banerdow internetowych — do 40 projektéw miesiecznie,

m) projektdw broszur — rézne formaty, maks. 36 str. —do 4 rocznie,

n) prezentacji (animacji) wykonanych w programie after efffects/premiere Ilub
podobnym - maks. 6 min — do 5 rocznie,

o) aktualizacji istniejgcych animacji — do 2 rocznie,

p) projektdow plansz wystawowych —do 130 rocznie.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany w danym miesigcu ilosci deklarowanych
w Umowie prac wskazanych w ust. 1 powyzej, a Wykonawca jest zobowigzany takie
zmiany uwzglednié.

Zamawiajgcy przewiduje dokonywanie zamodwien uzupetniajgcych w  formie
dodatkowych zlecen, do tacznej, maksymalnej wysokosci 10% wynagrodzenia,
o ktorym mowa w § 5 ust. 1 Umowy. Takie zlecenia bedg kazdorazowo wyceniane
przez Wykonawce, a koszty za ww. zlecenia muszg by¢ kazdorazowo weryfikowane
oraz zatwierdzane przez Zamawiajacego.

§4
Wykonawca zobowigzuje sie do statego kontaktu mailowego z Zamawiajgcym w celu
zlecania i uzgadniania prac graficznych oraz przyjazdu do siedziby Zamawiajgcego na
kazde wezwanie.
Zlecenie prac graficznych przez Zamawiajacego, w zakresie opisanym wyzej w § 3
Umowy kazdorazowo odbywac¢ sie bedzie w formie korespondencji mailowe;j.
Potwierdzenie przyjecia prac przez Wykonawce musi byé rowniez kazdorazowo
potwierdzone drogg mailowa.
Po zakonczeniu kazdego z projektéw graficznych, bedgcych przedmiotem Umowy,
Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu plikéw otwartych
i zamknietych, skatalogowanych wedtug wytycznych Zamawiajgcego. Przekazanie to
moze sie odby¢ za pomocg poczty elektronicznej bgdz poprzez przekazanie materiatow
na nosniku elektronicznym.
W imieniu Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcs,
podpisywania protokotu o ktérym mowa w §5 ust. 2 i nadzorujgcy zlecanie prac
graficznych bedzie........ccceeenne... tel: v, €-Mail: v
W imieniu Wykonawcy osobg uprawniong do kontaktéw z Zamawiajgcym bedzie
........................................... tell e @MAIL
Jednoczesnie Strony ustalajg, ze zmiana ktdrejkolwiek z oséb wskazanych w ust. 4 lub
ust. 5 powyzej nie wymaga zawierania aneksu do Umowy, a jedynie niezwtocznego
poinformowania drugiej Strony o powyziszej zmianie w formie elektronicznej lub
pisemnej.

§5

Za wykonanie Przedmiotu Umowy Wykonawca otrzyma catkowite wynagrodzenie
ryczattowe brutto w kwocie .....vereeneen. zt (stownie ztotych: ..o ),
uwzgledniajgce m.in. podatek VAT oraz inne nalezne podatki i obcigzenia o charakterze
publicznoprawnym, ktére bedzie wyptacane comiesiecznie w réwnych ratach, kazda w
kwocie brutto ............... zt (stownie ztotych: ....ccoevveeeenecre e, ).

Wynagrodzenie miesieczne ptatne bedzie w terminie 14 dni od momentu ztozenia
przez Wykonawce faktury przelewem na rachunek bankowy. Do faktury dotgczony
zostanie protokdt potwierdzajagcy wykonanie Przedmiotu Umowy w okresach
miesiecznych. Protokét winien by¢ podpisany przez przedstawicieli Stron,
wymienionych w § 4 ust. 4 i ust. 5 Umowy. Wzdr protokotu stanowi zatgcznik nr 1 do
Umowy.

Wykonawca o$wiadcza, ze rachunek bankowy wskazany na fakturze jest rachunkiem
znajdujgcym sie w elektronicznym wykazie podmiotéw prowadzonym od 1 wrzesnia
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2019 r. przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, zgodnie z art. 96b ustawy
o podatku od towardéw i ustug (dalej: Wykaz); niniejsze postanowienie stosuje sie do
innych wykazéw, ktdre zastgpia Wykaz, a beda obejmowac rachunki bankowe
podatnikédw podatku od towardw i ustug.

W przypadku wskazania przez Wykonawce na fakturze rachunku bankowego
nieujawnionego w Wykazie, Zamawiajacy uprawniony bedzie do wstrzymania sie
z zaptatg do czasu wskazania przez Wykonawce, dla potrzeb ptatnosci, rachunku
bankowego ujawnionego w Wykazie. W takim przypadku, opdznienie w dokonaniu
ptatnosci w terminie okreslonym w Umowie, powstate wskutek braku mozliwosci
realizacji przez Zamawiajgcego ptatnosci na rachunek ujety w Wykazie, nie stanowi dla
Wykonawcy podstawy do Zzadania od Zamawiajgcego jakichkolwiek odsetek, jak
rébwniez  innych  rekompensat/odszkodowan/roszczen z  tytutu  dokonania
nieterminowe;j ptatnosci.

§6

W przypadku niewykonania Przedmiotu Umowy, w ramach realizacji zadan
okreslonych w § 3 ust. 1 Umowy, Zamawiajagcemu przystuguje prawo Zzadania od
Wykonawcy zapfaty kary umownej w wysokosci 2 % wynagrodzenia catkowitego
brutto, wskazanego w § 5 ust. 1 Umowy za kazdy niewykonane lub nienalezycie
wykonane zadanie.

W przypadku opdznienia w wykonaniu Przedmiotu Umowy, w ramach zadan
okreslonych w § 3 ust. 1 Umowy, Zamawiajagcemu przystuguje prawo Zzadania od
Wykonawcy zaptaty kary umownej w wysokosci 0,1 % catkowitego wynagrodzenia
brutto, ustalonego w § 5 ust. 1 Umowy za kazdy dzied opdZnienia w odniesieniu do
kazdego projektu.

Zamawiajgcy ma prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego w przypadku,
gdy wartosc poniesionej szkody przekracza wartos$¢ zastrzezonych kar umownych.

Kary umowne mogg sie kumulowac.

Zamawiajgcy ma prawo potraci¢ nalezne mu kary umowne z wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy.

§7

Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w 5 ust. 1 Umowy, przenosi na

Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do prac graficznych, o ktérych mowa w § 3

Umowy, z dniem ich wydania Zamawiajgcemu, na nastepujgcych polach eksploatacji:

a) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania poszczegdlnych prac graficznych jako
catosci, badz tez poszczegdlnych jego elementdw — przez co rozumie sie
w szczegdlnosci wytwarzanie okreslong technikg egzemplarzy utwordow, w tym
technikg drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technika
cyfrowg,

b) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami nosnikéw, na ktérych prace
graficzne utrwalono — przez co rozumie sie w szczegdlnosci wprowadzanie do
obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,

c) rozpowszechniania poprzez prezentacje pracy w catosci lub we fragmentach,
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d)  publikacji pracy w catosci lub we fragmentach w wydawnictwach promujgcych
Polske lub Zamawiajgcego,
e) publikacji pracy w catosci lub we fragmentach w prasie lub mediach
elektronicznych,
f) prawa do opracowania utworu, w szczegolnosci jego przerobki lub adaptacji,
g) prawa do opracowania utworu polegajgcego na sporzadzaniu utworéw
zaleznych,
h)  prawa do wykonywania prac wg projektéw sporzadzonych na podstawie utworu,
i)na wszystkich innych polach eksploatacji w zakresie w jakim niezbedne to bedzie do
wykonywania zadan statutowych Zamawiajgcego.
Wykonawca udziela Zamawiajagcemu, z dniem wydania prac Zamawiajgcemu,
w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 Umowy, wytgcznego prawa do
wykonywania zaleznych praw autorskich do prac graficznych, o ktérych mowa w § 3
Umowy, do ktérych przekazat Zamawiajgcemu prawa autorskie, w Polsce i za granica.
Prawo do wykonywania zaleznych praw autorskich, o ktérym mowa powyzej,
Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu na czas nieokre$lony. Strony jednocze$nie
potwierdzajg, ze prawa autorskie do wszelkich przerébek, modyfikacji i adaptacji prac
graficznych (w tym prawo do korzystania idysponowania nimi) bedg stanowity
wytgczng wtasnosé Zamawiajgcego, zgodnie z zakresem wskazanym w ust. 1 powyzej.
W ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 Umowy, Wykonawca
zobowigzuje sie ponadto uzyska¢ zgody lub naby¢ niezwtocznie prawa majatkowe
(badz uzyskac stosowne licencje), w tym autorskie prawa majatkowe oraz wytgczne
zezwolenia na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego do wszelkich utwordw,
praw pokrewnych i materiatéw wykorzystywanych w ramach realizacji przedmiotu
umowy, stworzonych przez osoby trzecie (w szczegdlnosci przez fotograféw,
kompozytoréw, modelki, modeli i ilustratoréow) lub im przystugujgcych oraz udzieli¢
niezwtocznie Zamawiajgcemu dalszej zgody lub licencji wytgcznej do korzystania z tych
praw w zakresie koniecznym dla korzystania z catosci prac graficznych na polach
eksploatacji, i w czasie wskazanych wyzej w tresci niniejszego paragrafu. Dla unikniecia
jakichkolwiek watpliwosci Strony potwierdzajg, ze w przypadku, gdy Wykonawca
przedstawi do odbioru przez Zamawiajgcego dany utwoér, oznacza to, ze Wykonawca
gwarantuje, iz skutecznie uzyskat niezbedne zgody lub uzyskat prawa majgtkowe
w zakresie, o ktérym mowa w zdaniach poprzedzajgcych, a skutek udzielenia zgody lub
przeniesienia albo udzielenia licencji nastapi z chwilg wydania no$nikéw, na ktérych te
materiaty zostaty utrwalone.
W przypadku wystgpienia wobec Zamawiajgcego przez osobe trzecig z roszczeniami
z tytutu naruszenia praw autorskich do utwordw, praw pokrewnych lub naruszenia
prawa do wizerunku, ktére to prawa lub zgody zostaty udzielone przez Wykonawce
Zamawiajgcemu lub nabyte przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego, Zamawiajgcy
zobowigzuje sie do niezwtocznego, nie pdzniej niz w terminie 5 dni roboczych,
zawiadomienia Wykonawcy o takim fakcie. Wykonawca zajmie pisemnie stanowisko w
zakresie ww. wystgpienia niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 3 dni od
poinformowania go przez Zamawiajgcego. W przypadku sporu sgdowego Wykonawca
zobowigzuje sie do wspdlnego wystepowania w postepowaniu sgdowym po stronie
Zamawiajgcego (jako pozwany, powdd Ilub interwenient). W przypadku, gdy
dokonywane zgodnie z postanowieniami niniejszej Umowy korzystanie przez
Zamawiajgcego z prac graficznych, stanowi¢ bedzie stwierdzone prawomocnym
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wyrokiem sgdu powszechnego lub sgdu arbitrazowego naruszenie jakichkolwiek praw
0s6b trzecich, w szczegdlnosci autorskich praw majgtkowych, osobistych, praw do
artystycznego wykonania lub débr osobistych oséb, ktdre wniosty wktad twoérczy w
realizacje prac graficznych, Wykonawca zobowigzuje sie do pokrycia wszelkich
kosztow, zaréwno jesli idzie o zasadzone badz uznane naleznosci gtéwne, jak i inne
naleznosci oraz koszty procesu, w tym koszty zastepstwa procesowego, do ktérych
pokrycia zobowigzany byt Zamawiajacy w zwigzku z wystgpieniem wobec niego
z roszczeniami 0sOb trzecich tego tytutu, chyba ze Zamawiajacy nie zawiadomit
Wykonawcy o takim roszczeniu zgodnie z postanowieniem zdania pierwszego. Strony
postanawiajg, ze zawarcie przez Zamawiajgcego ugody, porozumienia, lub
w jakiejkolwiek innej formie polubowne rozstrzygniecie sporu z osobg zarzucajgca
naruszenie jej praw nie wymaga zgody Wykonawcy. Wykonawca, poza kosztami
procesu, o ktorym mowa wyzej, zobowigzany bedzie zwrdci¢ Zamawiajagcemu takze
wszelkie inne koszty, zwigzane z obstugg prawng, ktére zostang udokumentowane oraz
okaza sie niezbedne w celu ochrony lub dochodzenia praw Zamawiajgcego.

Strony potwierdzaja, ze wszelkie nabyte przez Zamawiajgcego na podstawie Umowy,
majgtkowe prawa autorskie do prac graficznych mogg zostaé przeniesione na dowolng
osobe trzecig wyznaczong przez Zamawiajgcego, w tym Zamawiajgcy moze udzieli¢
sublicencji lub upowazni¢ dowolng osobe trzecig do ich wykonywania w jego imieniu.
W przypadku wczesdniejszego wygasniecia, rozwigzania lub odstgpienia od niniejszej
Umowy, Zamawiajacy bedzie miat prawo do przeniesienia na dowolng osobe trzecig,
nabytych przez niego w ramach niniejszej Umowy majgtkowych praw autorskich do
prac graficznych.

Wykonawca ma prawo pozostawic¢ u siebie utrwalone prace graficzne jedynie do celéw
wiasnej dokumentacji i prezentacji wtasnych dokonan, oraz wyfgcznie za zgoda
Zamawiajgcego, wyrazong na piSmie, pod rygorem niewaznosci.

§8

Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od Umowy w szczegdlnosci gdy:

a)  wystgpi istotna zmiana okolicznosci, powodujaca, ze wykonanie Umowy nie lezy
w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
Umowy,

b) gdy Przedmiot Umowy nie bedzie spetniat wymagan przedmiotowych
i funkcjonalnych okreslonych niniejsza Umowg, a w szczegdlnosci w ksiedze,
o ktérej mowa w § 2 Umowy,

c¢) gdy Wykonawca nie bedzie realizowat niniejszej Umowy przez okres dtuzszy niz
7 dni kalendarzowych, pomimo udzielenia zlecenia na wykonanie prac, o ktérych
mowa w § 4 ust. 2 Umowy,

d) gdy Wykonawca narusza swoje zobowigzania, o ktorych mowa w § 13 ust. 1i 2
Umowy.

Z prawa odstgpienia od Umowy Zamawiajgcy moze skorzysta¢ w terminie 30 dni od

dnia powziecia wiadomosci o okolicznosci uzasadniajgcej wykonanie prawa

odstgpienia. Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy powinno mie¢ forme pisemna

i zostaé wystane drugiej Stronie listem poleconym lub w formie elektronicznej na adres

przedstawiciela Wykonawcy, wskazany w § 4 ust. 5 Umowy.
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§9

Strony przewidujg mozliwo$¢ dokonania nastepujgcych zmian postanowien zawartej
Umowy:

a) w przypadku urzedowej zmiany podatku VAT, majgcej wptyw na wysokosé
wynagrodzenia, wskazanego w § 5 ust. 1 Umowy; zmiana ustawowej wysokos$ci VAT
powoduje odpowiednig zmiane wynagrodzenia Wykonawcy od daty wejscia w zycie
zmiany, a stawka podatku VAT w nowej wysokosci dotyczy tylko niezrealizowanej czesci
Przedmiotu Umowy.

b) w innych przypadkach, okreslonych w art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamodwien
publicznych (t.j.: Dz. U. 2019, poz. 1843 z pdzn. zm.).

Ponadto Strony przewidujg mozliwo$¢ zmian istotnych postanowien Umowy
w przypadku wystgpienia co najmniej jednej z ponizszych okolicznosci:

a) sita wyzsza uniemozliwiajgca wykonanie Przedmiotu Umowy,

b) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym

wptyw na realizacje Przedmiotu Umowy,

W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego i ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

§10

Zamawiajgcy zastrzega, ze wszystkie informacje dotyczace postanowienn Umowy oraz
zwigzane z jej zawarciem lub wykonaniem (dalej zwane ,Informacjami Poufnymi”)
winny by¢é traktowane przez Wykonawce jako poufne i nie udostepniane osobom
trzecim bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej,
z zastrzezeniem postanowien ust. 2, oraz ze mogg by¢ wykorzystywane w catosci badz
w czesci jedynie dla celéw zwigzanych z wykonywaniem Umowy.
Zamawiajgcy wskazuje, ze Informacje Poufne oraz zobowigzanie do zachowania ich
w tajemnicy nie obejmuje:
a) informacji, ktére sg powszechnie znane Iub ktére w uzasadniony
okolicznosciami sposdéb mogg by¢ uwazane za powszechnie znane;
b) informacji, ktére znane bylty Wykonawcy przed ich ujawnieniem przez
Zamawiajgcego;
¢) informacji, uzyskanych od oséb trzecich, ktdre miaty prawo ich ujawnienia;
d) przypadkéw, w ktorych Wykonawca zobowigzany jest do ich ujawnienia na
podstawie bezwzglednie obowigzujgcych przepiséw prawa.
Wykonawca moze ujawni¢ Informacje Poufne bez zgody drugiej Strony swoim
pracownikom, cztonkom organdéw i doradcom, w zakresie w jakim jest to konieczne dla
wykonania Umowy.
Ujawniajac Informacje Poufne podmiotom wymienionym w ust. 3 powyzej,
Wykonawca powinien zobowigza¢ te podmioty do zachowania ich w tajemnicy na
warunkach okreslonych w Umowie.

§11

Spetniajgc obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
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fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), zwanego dalej ,RODO”, Zamawiajgcy
informuje, ze:

1) dane osobowe 0séb wskazanych do kontaktu przy realizacji Umowy (np. kontaktéw
biezacych), o ktérych mowa w § 4 ust. 5 Umowy, sg przetwarzane przez Polska
Organizacje Turystyczng z siedzibg w Warszawie, przy ul. Chatubinskiego 8 (00-613),
ktdra petni funkcje administratora danych,

2) w Polskiej Organizacji Turystycznej. zostat powotany inspektor ochrony danych,
z ktérym kontaktowac sie mozna pod adresem: dpo@pot.gov.pl,

3) dane osobowe o0séb, o ktérych mowa w pkt 1, sg przetwarzane na podstawie art. 6
ust. 1 lit. b) i ¢) RODO w celu zwigzanym z wykonaniem niniejszej Umowy,

4) dane osobowe nie bedg udostepniane innym podmiotom niz wynika to z przepisow
prawa,

5) dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej,

6) dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg
profilowane,

7) dane osobowe, o ktérych mowa w pkt 1, bedg przechowywane przez okres niezbedny
do realizacji Umowy, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez
przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa,

8) obowigzek podania danych wynika z przepisow prawa w zakresie przetwarzania
w celach, o ktérych mowa w pkt 3), podanie danych wynika ze stosunku umownego
i jest niezbedne w celu realizacji umowy,

9) osoby, o ktérych mowa w pkt 1) majg prawo do:

a. dostepu do danych osobowych Pana/i dotyczacych, na podstawie art. 15 RODO,

b. sprostowania danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO,

c. zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
na podstawie art. 18 RODO, z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO,

10) osobom, o ktdrych mowa w pkt 1) nie przystuguje:

a. prawo do usuniecia danych osobowych, w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub
e) RODO,
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, o ktéorym mowa
w art. 21 RODO, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pana/i danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit ¢) RODO.

11) Osobom, o ktdrych mowa w pkt 1) przystuguje prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego w sposéb i w trybie okreslonym w przepisach RODO oraz prawa
polskiego, w szczegdlnosci ustawy o ochronie danych osobowych, gdy uzna Pan/i,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/a dotyczgcych narusza przepisy RODO.
Adres organu nadzorczego: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa, tel. 22 5310300, fax. 22 5310301, kancelaria@uodo.gov.pl.

§12

Zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

31


mailto:dpo@pot.gov.pl

w

Nr sprawy: 24/2019/BP

§13

Wykonawca nie moze powierzy¢é wykonania Przedmiotu Umowy osobie trzeciej bez
uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiajgcego. Wykonawca nie moze przenies¢ catosci
lub jakiejkolwiek czesci praw, ani tez catosci lub jakiejkolwiek czesci obowigzkéw
wynikajgcych z niniejszej Umowy. Wykonawca nie moze takze przenies¢ wykonywania
catosci lub czesci niniejszej Umowy na osobe trzecia. Jezeli Wykonawca zamierza
postugiwac sie osobami trzecimi przy wykonywaniu niniejszej Umowy, musi uzyskac na
to pisemng zgode Zamawiajgcego pod rygorem uznania takiego dziatania Wykonawcy
za razgce naruszenie postanowien niniejszej Umowy.

Zamawiajgcy nie wyraza zgody na dokonanie cesji wierzytelnosci pienieznych
wynikajgcych z realizacji Umowy na rzecz osoéb trzecich.

Zmiany Umowy wymagajq formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wszelkie spory wynikte na tle wykonywania Umowy rozstrzygac¢ bedzie sad wtasciwy
dla siedziby Zamawiajgcego.

Umowe sporzgdzono w 2-ch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik nr 5 do SIWZ

Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej */
informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej*.

Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na obstuge
graficzng Polskiej Organizacji Turystycznej, w celu wykazania braku podstaw
wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp:

1) informuje, Ze nie nalezymy do zadnej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 798)*

2) informuje, Ze nie nalezymy do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 229) z zadnym z podmiotow, ktdre uczestnicza w postepowaniu.*

3) sktadam liste podmiotéw, razem z ktérymi nalezymy do tej samej grupy kapitatowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow (Dz. U.z 2017 r., poz. 229)*:

Nazwa podmiotu wchodzacego w skiad grupy kapitatowej /adres podmiot/
REGON ..ttt ettt ettt et ettt bbbt e e e e e et b b e it et e et s s s et n e ne st e e

W zwigzku z tym, iz naleze do grupy kapitatowej, a Wykonawcy, ktorzy naleza do tej
samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634), ztozyli odrebne
oferty wykazuje ponizej, Ze istniejgce miedzy nami powigzania nie prowadza do

W przypadku Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
niniejszg informacje sktada kazdy z Wykonawcdw.

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wtiasnorecznym podpisem Swiadom
odpowiedzialnoSci karnej z art. 297 kk.

(podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 6 do SIWZ

WYKAZ USLUG

w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, nalezycie zorganizowat co najmniej 5 (stownie: piec)
kampanii reklamowych majacych na celu promocje regiondw/atrakcji/produktéw
turystycznych.

Jako kampanie Zamawiajgcy rozumie, na potrzeby oceny spetniania warunkdw udziatu
w postepowaniu, realizacje kompleksowego zespotu dziatan promocyjnych na rzecz
regionow/atrakcji/produktow turystycznych.

. Przedmiot L
. . Daty wykonania L Wartos¢
Nazwa i adres odbiorcy zamoéwienia — .
Lp. . ustug (dd/mm/rrrr — S ustugi brutto
zamowienia nazwa i krotki
dd/mm/rrrr) ) ) w PLN
opis ustugi
od .ooveeene
1 (o [o JOU
od .o
2 do....ceereee.
............................. dn. e,

(podpis uprawnionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatacznik nr 7 do SIWZ

WYKAZ 0SOB

Oswiadczamy, ze do realizacji obstugi graficznej Polskiej Organizacji Turystycznej zostang
skierowane nastepujace osoby:

Podstawa Doswiadczenie zawodowe
Lp. | Imie i nazwisko dysponowania Stanowisko w latach, w wykonywaniu
osoba? projektéw graficznych

(podpis uprawnionego
przedstawiciela Wykonawcy)

Uwaga:

Tnalezy poda¢ podstawe do dysponowania osobami wskazanymi w wykazie, np. umowa o prace, umowa
zlecenie, itp. Ponadto jezeli Wykonawca bedzie polegat na osobach innych podmiotéw zdolnych do
wykonania zamdéwienia, niezaleznie od charakteru prawnego tqczqcych go z nim stosunkdw,
zobowiqgzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji
zamowienia. W tym celu musi w szczegdlnosci przedstawié¢ pisemne zobowiqzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamdwienia.
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